
Додаток 2
до доповідної записки 
Управління з  питань персоналу  
від _____ 2023 р.   № ________

МІНВЕТЕРАНІВ

ШУКАЄ У СВОЮ КОМАНДУ ГОЛОВНОГО СПЕЦІАЛІСТА СЕКТОРУ 
ЗАКУПІВЕЛЬ

 Завдання, які очікують на головного спеціаліста:
• Складання та затвердження річного плану закупівель, внесення змін до 

нього, у разі потреби, на підставі пропозицій самостійних структурних 
підрозділів Мінветеранів;

• Забезпечення складання, затвердження та зберігання відповідних документів 
з питань публічних закупівель;

• Підготовка та проведення процедур закупівель у порядку, визначеному 
особливостями, затвердженими постановою Кабінету Міністрів України від 
12 жовтня 2022 р. № 1178 (із змінами) та Законом України «Про публічні 
закупівлі»;

• Ведення діловодства Сектору;
• Надсилання до органу оскарження інформації, документів та матеріалів щодо 

проведення процедур закупівель у разі отримання запиту від органу 
оскарження;

• Виконання окремих доручень керівництва Мінветеранів з питань, що 
належить до компетенцї Сектору.

Обов’язкові вимоги: 
• ступінь вищої освіти не нижче бакалавра, молодшого бакалавра;
•  вільне володіння державною мовою;

 Умови призначення на посаду:
• призначення на посаду строкове до призначення на цю посаду переможця 

конкурсу, але не більше ніж 12 місяців з дня припинення чи скасування 
воєнного стану.

Умови оплати праці:
• Оклад плюс премії, надбавки, стимулюючі виплати відповідно до статті 52 

Закону України «Про державну службу» та постанови Кабінету Міністрів 
України від 18 січня 2017 року № 15 «Питання оплати праці працівників 
державних органів».

Ви нам підходите, якщо:
• маєте сертифікат рівня володіння знаннями у сфері публічних закупівель;
• маєте досвід  роботи в Prozorro від 1-го року;
• маєте досвід роботи на майданчику SmartTender.



Ми чекаємо на змістовні розгорнуті резюме кандидатів до 16:00 25 серпня 
2023 року   на електронну адресу  career@mva.gov.ua

За результатами опрацювання резюме  ми відберемо ті, які відповідають нашому 
запиту, та запросимо відібраних кандидатів на співбесіду з державним секретарем 
Мінветеранів.

У разі виникнення запитань звертайтеся до Управління з питань персоналу 
за   тел. +38(063) 227-12-15

mailto:career@mva.gov.ua

